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BLOQUE 1
OPERAS LAS FUNCIONES BASICAS DEL SISTEMA OPERATIVO

Y GARANTIZAS LA SEGURIDAD DE LA INFORMACION




Practica 1

Conociendo el equipo de computo




Titulo: Conociendo el equipo de computo.

Duracion: 50 min.
Propdsito: Que el alumno identifique, conecte y desconecte el equipo de cémputo.

Contextualizacion: Un amigo o familiar acaba de adquirir un equipo de computo, pero €l desconoce cOmo se instala y te
pide que le ayudes para resolver el problema. ¢ Qué harias?

Requerimientos:

e Equipo de desecho (pc de escritorio con periféricos)
e Dispositivos de proteccién de corriente (regulador, supresor de picos, no-break)

Desarrollo:

El docente organiza equipos de cinco integrantes.

Cada equipo de alumnos utilizara un equipo de computo previamente desconectado proporcionado por el profesor.
Localiza los conectores con que cuenta la CPU.

Realiza la conexién de los dispositivos de entrada a la CPU.

Realiza la conexion de los dispositivos de salida ala CPU.

Realiza la conexién de los cables de energia a los dispositivos que lo requieran
Realiza la conexion de los cables de energia a el dispositivo de proteccion
Conecta el dispositivo de proteccién a la toma de corriente

Desconecta el dispositivo de proteccion a la toma de corriente

10 Desconecta los cables de energia al dispositivo de proteccion

11.Desconecta los cables de energia de los dispositivos que lo requieran
12.Desconecta los dispositivos de entrada de la CPU.

13.Desconecta los dispositivos de salida de la CPU.

CoNoOhlh®NME



Retroalimentacioén:

En base a la imagen y la tabla de nombres de conectores que se muestran, relaciona el nimero con el nombre del puerto
(conector) y escribelo en el espacio que corresponda a su descripcion

Nombres de conectores

Puerto firewire Conectores ps/2 | Red Puerto serie
para mouse Yy
teclado

Puerto paralelo | Hdmi Conectores  de | Puerto usb
sonido




Conector Descripcion
1) Incorporan un icono para distinguir su uso especifico, conocidos
comunmente como mini dim para teclado y mouse.
2) Puerto utilizado por la impresora y escaner. Actualmente esta siendo
reemplazado por usb.
3) Las computadoras modernas incluyen on board una placa de sonido
con todas sus conexiones(microfono, bocinas).
4) Utilizado para mouse, monitores y conexiones de baja velocidad entre
pc’s, antes se empled para médems externos.
5) Utilizado para mouse y conexiones de baja velocidad entre pc’s, se
espera convertir en el estdndar para conectar dispositivos periféricos.
6) Puerto de alta velocidad empleado por muchos dispositivos externos,
como los escaneres o las camaras digitales.
7 Otro puerto de alta velocidad empleado para compartir dispositivos
periféricos, medios de  almacenamiento e informacion.

€ -fn ¢ in

Macho

Hembra

nota que muchos de los conectores vienen en dos
tipos: macho y hembra.
El macho tiene pernos (pines) y la hembra agujeros
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Nombre

Monitor

Teclado

Mouse

Médem

Conector rj45 telefénico
Fusil

Contactos polarizados
CPU

Bocinas

Impresora

Cable de energia
Conector




Lista de cotejo de la practica 1

Actividad

Si

No

1.

Identificé los conectores con que cuenta el
equipo de computo

2.

Realizé la conexion de los dispositivos de
entrada ala CPU

Realiz6 la conexién de los dispositivos de salida
ala CPU

Realiz6 la conexion de los cables de energia a
los dispositivos requeridos

Realizé la conexion de los cables de energia a
el dispositivo de proteccion

Conecto el dispositivo de proteccion a la toma de
corriente

Desconect6 el dispositivo de proteccion a la toma
de corriente

8.

Desconecta los cables de energia al dispositivo
de proteccién

9.

Desconecté los cables de energia de los
dispositivos que lo requieran

10.Desconectd los dispositivos de entrada de la

CPU

11.Desconecto6 los dispositivos de salida de la CPU




Practica 2

Personalizando tu equipo de computo
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Titulo: Personalizando tu equipo de computo.
Duracién: 50 min.

Propésito: Que el alumno personalice el ambiente grafico del sistema operativo

Contextualizacién: al inicio del ciclo escolar el profesor te asign6é una computadora, la cual debes personalizar.
¢, Qué necesitas hacer?

Requerimientos:

e Computadora
e Sistema operativo instalado

Desarrollo:

Personaliza el escritorio con el fondo preestablecido o con una imagen proporcionada por tu profesor

Abre 4 ventanas

Con el menu contextual organizala de forma de cascada

Cierra todas las ventanas

Coloca en el escritorio un acceso directo del bloc de notas o cualquier otra aplicacién del sistema

Retroalimentacioén:

personalizar?

Aplica el protector de pantalla “texto en 3d” con tu nombre o el de tu plantel y configura el tiempo de espera de 5 minutos.

Comenta con tus comparieros tus opiniones acerca de esta actividad. ¢ Cémo cambias el fondo? ¢Qué entiendes por
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Lista de cotejo de la practica 2

Actividad (criterio)

Si

No

1.

Personaliz6 el escritorio con un fondo
preestablecido o con la imagen proporcionada

2.

Aplico el protector de pantalla solicitado

3.

Configuré el protector de pantalla con un tiempo
de espera de 5 minutos

e

Abrié la cantidad de ventanas solicitadas

o

Organiz6 en forma de cascada las ventanas en
la forma solicitada

Cerr6 todas las ventanas

. Colocd en el escritorio acceso directo

12




Practica 3

Manejo de archivos y carpetas

13




agrwnE

© N

Titulo: Manejo de archivos y carpetas

Duracién: 50 min.

Propdsito: Que el alumno manipule las herramientas del explorador del sistema operativo disponible

Contextualizacion: Se solicita que organices las carpetas y archivos que estan almacenados en el equipo
previamente asignado, para las practicas de laboratorio del semestre. ¢ Cuales operaciones debes realizar?

Requerimientos:

Computadora
Sistema operativo

Desarrollo:

Abre el explorador de Windows o de la interfaz grafica del sistema operativo que utilices.

En la carpeta mis documentos, crea una carpeta con el nombre de tu grupo (ej. primero-a).

Accede a la carpeta creada (abre la carpeta).

Crea las carpetas bloque 1 y bloque 2 dentro de la carpeta creada anteriormente

Crea dos archivos de texto, uno con el nombre generaciones de las computadoras y otro con el nombre algoritmos y
guardalos en la carpeta mis documentos

Copia el archivo generaciones de las computadoras en la carpeta bloque 1

Mueve el archivo algoritmos a la carpeta bloque 2

Elimina el archivo generaciones de las computadoras que esta en tu carpeta bloque 1

Abre la carpeta bloque 2 y cambia el nombre de algoritmos por el de tema 1

14



11.Entra a las opciones de carpeta y activa mostrar todos los archivos y carpetas ocultos

Retroalimentacion:

¢, Qué pasaria si no organizaras tus archivos y carpetas? ¢Resultara facil encontrar un archivo sin carpetas? ¢ Tiene
alguna ventaja usar carpetas?

Evaluacion:

Lista de cotejo de la practica 3

Actividad (criterio) Si No
1. Creb las carpetas con el nombre y en el lugar

indicado

Cre0 los archivos de texto solicitados asignando

los nombres correspondientes

Movio el archivo solicitado al lugar indicado

Eliming el archivo solicitado

Cambio el nombre al archivo solicitado

Asigné los atributos a las carpetas solicitadas

conforme a las indicaciones

Activd la opcién mostrar todos los archivos y

carpetas ocultos

N

ook

~
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Practica 4

Seguridad en cuentas de usuario
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Titulo: Seguridad en cuentas de usuario

Duracion: 50 min.

Propésito: Aplicar las medidas de seguridad disponibles en el sistema operativo para preservar la confidencialidad y
ética en el manejo de la informacién

Contextualizacion: Para prevenir problemas de intromision en el sistema, ¢ qué operaciones debes realizar?
Requerimientos:

Computadora
Sistema operativo

Desarrollo:

Accede al panel de control y crea tu cuenta de usuario estandar.

Crea una contrasefia para tu cuenta, incluyendo la pregunta secreta y asignale una imagen preestablecida.

Reinicia la computadora y accede a la computadora con la contrasefia que creaste.

Accede al panel de control y cambia la imagen que identifica a tu cuenta de usuario por una imagen, buscando
imagenes que no sean las preestablecidas en el sistema operativo.

Activa la cuenta de invitado (en caso que esté activada desactivala)

Retroalimentacion:
¢ Qué ventajas consideras que tienen las cuentas de usuario en el manejo de tu equipo?

¢ Consideras necesario crear una cuenta con password (contrasefia)?, ¢ por qué?

17




Evaluacion:

Lista de cotejo de la practica 3

Actividad (criterio)

Si

No

1. Cre6 una cuenta de usuario estandar.

2. Le asigno contraseifla con las caracteristicas
solicitadas

3. Acceso al sistema con la contrasefia creada

4. Cambi6é la imagen que identifica su cuenta de

acuerdo a lo solicitado

Activé/desactivo la cuenta de invitado

18




Practica 5

Uso de utilerias de compresion / descompresion
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Titulo: Uso de Utilerias de compresion/ descompresién

Duracion: 50 min.

Propésito: Garantizar la integridad y seguridad de la informacion mediante la aplicacion de herramientas de
compresion

Contextualizacién: Para prevenir problemas de almacenamiento y respaldo de la informacién ¢qué medidas debes
aplicar?

Requerimientos:

e Computadora
e Sistema operativo
e Utileria de compresion/descompresion (Winzip, Winrar, 7zip, UltimateZIP)

Desarrollo:

Ejecuta la utileria de compresion/descompresion que tengas disponible

Comprime la carpeta bloque 1

Extraer (descomprimir) el archivo comprimido bloque 1 dentro de la carpeta bloque 2
Céambiale el nombre a la carpeta extraida bloque 1 por respaldo

PwbdpE

Retroalimentacion:

¢, Qué ventajas tiene comprimir/descomprimir carpetas?

20




Lista de cotejo de la practica 5

Actividad (criterio)

Si

No

1.Realiz6 la compresion de la carpeta indicada
conforme a lo solicitado

2.Extrajo el archivo comprimido conforme a lo
solicitado

3.Cambi6 el nombre a la carpeta extraida bloque 1
por respaldo

21




Practica 6

Utilerias de seguridad

)
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Titulo: Utilerias para la seguridad

Duracion: 50 min.

Propdésito: Garantizar la integridad y seguridad de la informaciéon mediante la aplicacion de software antivirus
Contextualizacién: Para prevenir problemas de pérdida de la informacion ¢ qué software debes utilizar?
Requerimientos:

e Computadora
e Sistema operativo
e Software antivirus

Desarrollo:

1. Ejecuta el software antivirus disponible en tu equipo de computo
2. Analiza (escanea) el equipo de codmputo con el software antivirus

3. Aplica medidas de desinfeccion antiviricas predeterminadas

Retroalimentacion:

¢, Qué ventajas tiene la aplicacion de un software antivirus?

23




Lista de cotejo de la practica 6

Actividad (criterio)

Si

No

1.Ejecuto el software antivirus disponible

2.Analiz6 el equipo de cOmputo

3.Aplicé las medidas de desinfeccion requeridas

24




BLOQUE 2

NAVEGAS Y UTILIZAS RECURSOS DE LA RED
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Titulo: Uso de recursos de internet mediante una WebQuest

Duracién: 3/4 Semanas (1 tema por semana aprox.)

Proposito:

Realizar basquedas de informacion

Manejar el correo electronico

Usar las aplicaciones mas comunes en las TIC’s

Contextualizacion:

Manuel acaba de adquirir un equipo de cémputo y contratd el servicio de Internet en su casa, como parte de los
requisitos de su nuevo trabajo de asesor administrativo en una empresa importante. Hasta este momento él no habia
tenido la necesidad de utilizar este tipo de equipo y las ventajas que ofrece el uso de Internet.

Aprender a utilizar los medios de comunicacion gque ofrece Internet (correo electrénico, foros) ¢le permitira
realizar un mejor trabajo? ¢porqué?

¢, Qué ventajas le presentara aprender a realizar busquedas de informacién de manera confiable?

En su vida profesional ¢qué beneficios puede obtener del aprendizaje en linea?

¢, Qué importancia tiene para la empresa que Manuel utilice las Tecnologias de Informacion y Comunicacion
para cumplir con su trabajo?

Requerimientos:

Computadora con conexion a Internet.
Navegador de Internet (al menos uno).
Enlaces relacionados con los temas a tratar.
Un procesador de textos.

Memoria USB

26



Acceder a la webquest y seguir las indicaciones sefialadas en la guia didactica.

Retroalimentacion:

e Aprender a utilizar los medios de comunicacién que ofrece Internet (correo electrénico, foros, blogs, webquest) ¢te
permitird realizar un mejor trabajo cémo estudiante? ¢ por qué?

e (Qué ventajas te presentara aprender a realizar busquedas de informacion de manera confiable?
e En tu vida profesional ¢ qué beneficios puedes obtener del aprendizaje en linea?
e ¢ Qué importancia tiene para ti utilizar las Tecnologias de Informaciéon y Comunicacion?

Evaluacion:
e Se indica en la webquest

Ejemplo para el contenido de la webquest (http://www.infcobachsc.mex.t1/921509 webquest.html):

27



http://www.infcobachsc.mex.tl/921509_WebQuest.html

Bloque 2 “Navegas y utilizas recursos de la red”
Introduccion

Las tecnologias de la informacion y la comunicacion estan cada dia mas presentes en nuestra vida diaria, uno de los
ejemplos mas evidentes es Internet, que facilita el acceso a la informacién a gran nimero de personas, creando nuevas

posibilidades de comunicacion.

Las posibilidades que ofrece Internet son innumerables, en el desarrollo de esta webquest investigaremos sobre
algunas de las aplicaciones mas de Internet.

Tarea
Esta webquest esta dividida en 3 Secciones:

A) Busqueda de informacion. En esta seccidn se investigaran aspectos relevantes sobre los BUSCADORES (concepto,
tipos, busqueda avanzada, uso de operadores)

B) Foros, blogs. En esta Ultima seccién revisaremos el uso de estas aplicaciones de las TIC'S

C) Uso del correo electrénico. Esta segunda seccién esta dedicada al intercambio de informacion

Proceso
Todas las evidencias tienen que ser grabadas en una memoria USB en un archivo de procesador de textos.

28




Practica 7

Busqueda de informacion

29




Titulo: Busqueda de informacion.
Duracién: 100 minutos
Propdsito: Que el alumno busque informacién en internet con al menos un buscador.
Requerimientos:

e Computadora
e Servicio de internet

Desarrollo:
En equipos de 5 personas realizar lo siguiente:
1) Resolver el cuestionario siguiente:
¢, Qué es un BUSCADOR?
Describe los tipos de buscadores que hay
¢, Qué es y como se realiza una bisqueda avanzada?

¢ Qué es y como se realiza una busqueda con operadores?

30




2) Realizar una tabla comparativa con 4 buscadores (Lycos, Altavista, Google, Yahoo), considerando lo siguiente:
Presentacion de la pagina (¢ es llamativa/agradable?).

Configuraciones de idioma (maneja diferentes idiomas, es facil de configurar).

Opciones de busqueda (eleccion de diferentes formatos de informacion, basqueda avanzada, uso de operadores).

Resultados de una busqueda (rapidez al presentar los resultados, cantidad de resultados, identifica las mejores
opciones).

Conclusiones tomando en cuenta los resultados obtenidos en la tabla comparativa.

Sugerencia: Elegir un tema de tu interés para aplicarlo en los 4 buscadores.
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Practica 8

Foros y Blogs
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Titulo: Foros y Blogs.
Duracién: 150 minutos

Propdsito: Que el alumno participe en un foro y en un blog generado por ellos.
Requerimientos:

Cuenta de correo electronico
Acceso a un foro y a un blog
Computadora

Servicio de internet

Desarrollo:

Crea un foro estableciendo un tema de discusion de interés/ambiental.
Invita al menos a 5 personas de tu grupo a que participen en tu foro.
Crea un blog, realiza una publicacion con un tema de interés/ambiental.
Invita al menos a 5 personas de tu grupo a participar en tu blog.

PP

Sugerencia: Utiliza el correo electronico para realizar las invitaciones. Realiza una base de datos con las cuentas de
correo electrénico del grupo.

33




Practica 9

Uso del correo electronico

e
- =
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Titulo: Uso del correo electroénico.

Duracién: 50 minutos
Propdsito: Que el alumno envie un correo electrénico con datos adjuntos.
Requerimientos:

Cuenta de correo electrénico
Computadora
Servicio de Internet

Desarrollo:
1. Envia al docente un correo electrénico con las caracteristicas siguientes:
Asunto: Incluir tema y grupo al que perteneces.

Cuerpo del mensaje: Datos personales al inicio® (nombre, semestre, grupo), enlaces al foro y blog que se cre6 con las
participaciones de tus comparieros.

Archivo adjunto: Documento de procesador de textos que contenga la lista de integrantes de equipo, el cuestionario
inicial sobre buscadores, tabla comparativa y conclusiones.

35




Computadora con conexion a Internet.

Navegador de internet (al menos uno).

Enlaces a tutoriales en linea para los temas a tratar.
Un procesador de textos.

Memoria USB

Enlaces:
Http://www.aulaclic.es/internet/t 7 4.htm
Http://c3.openstyles.com/internet/websites/diferencias entre blog y foro.html

Blog

Http://es.wikipedia.org/wiki/Blog

Http://www.blogger.com/tour _start.g
Https://www.google.com/accounts/servicelogin?Service=blogger&continue=https%3A%2F%2Fwww.blogger.com%2Floqi
nz%3Fd%3Dhttp%253A%252F%252Fwww.blogger.com%252Fhome%26a%3DADD SERVICE FLAG&passive=true&al
insu=0&aplinsu=0&alwf=true&ltmpl=start&skipvpage=true&rm=false&showra=1&fpui=2&naui=8#s01

Webquest
Http://es.wikipedia.org/wiki/webquest
Http://www.educaciontecnologica.cl/diplomado2010/didactica-webguest2.htm

Correo electrénico
Http://es.wikipedia.org/wiki/Correo electr“oC3%b3nico

Grupos/Foros

Http://es.wikipedia.org/wiki/Foro %28t%C3%a9cnica de comunicaci%C3%b3n%29
Http://groups.qgoogle.com/qgrphp?Hl=es&tab=wqg
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https://www.google.com/accounts/ServiceLogin?service=blogger&continue=https%3A%2F%2Fwww.blogger.com%2Floginz%3Fd%3Dhttp%253A%252F%252Fwww.blogger.com%252Fhome%26a%3DADD_SERVICE_FLAG&passive=true&alinsu=0&aplinsu=0&alwf=true&ltmpl=start&skipvpage=true&rm=false&showra=1&fpui=2&naui=8#s01
https://www.google.com/accounts/ServiceLogin?service=blogger&continue=https%3A%2F%2Fwww.blogger.com%2Floginz%3Fd%3Dhttp%253A%252F%252Fwww.blogger.com%252Fhome%26a%3DADD_SERVICE_FLAG&passive=true&alinsu=0&aplinsu=0&alwf=true&ltmpl=start&skipvpage=true&rm=false&showra=1&fpui=2&naui=8#s01
https://www.google.com/accounts/ServiceLogin?service=blogger&continue=https%3A%2F%2Fwww.blogger.com%2Floginz%3Fd%3Dhttp%253A%252F%252Fwww.blogger.com%252Fhome%26a%3DADD_SERVICE_FLAG&passive=true&alinsu=0&aplinsu=0&alwf=true&ltmpl=start&skipvpage=true&rm=false&showra=1&fpui=2&naui=8#s01
http://es.wikipedia.org/wiki/WebQuest
http://www.educaciontecnologica.cl/diplomado2010/didactica-webquest2.htm
http://es.wikipedia.org/wiki/Correo_electr%C3%B3nico
http://es.wikipedia.org/wiki/Foro_%28t%C3%A9cnica_de_comunicaci%C3%B3n%29
http://groups.google.com/grphp?hl=es&tab=wg

Aspectos a evaluar:

Cuestionario
Buscadores Tabla comparativa
Conclusiones
Estructura

Foros, Blogs Planteamiento del tema
Ortografia

Envio en tiempo y forma
Asunto

Correo electrénico Archivo adjunto

Cuerpo del mensaje con
enlaces

e« Conclusioén

Internet esta cambiando nuestro modo de vida y de comunicacion, todas las revoluciones tecnolédgicas tienen sus
aspectos positivos y negativos. El hacer un buen uso de estos recursos esta en nuestras manos.
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BLOQUE 3

ELABORAS DOCUMENTOS.
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Practica 10

Elaboracion de una carta u oficio.
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Titulo: Elaboraciéon de una carta u oficio.
Duracion: 50 minutos.

Propdésito: Utilizara el procesador de textos para redactar un
documento de tipo oficial procedente de una institucion
publica o privada.

Contextualizacion:

En tu vida cotidiana se requieren de diversos tipos de
servicios y apoyos, por lo cual generalmente se necesita
elaborar un documento de caracter oficial para la obtencién
de los mismos.

Por tal motivo es probable que requieras en algidn momento
solicitar una beca de tipo escolar donde uno de los requisitos
es la elaboracion de un documento para la obtencion o
peticion de la misma.

Dicho documento debe contener los elementos siguientes:
1.- Membrete y logotipo.

2.- Numeracién (namero de oficio y datos descriptivos)

3.- Asunto o tema a tratar

4.- Lugar y fecha

5.- Destinatario (el organismo o persona).

6.- Texto

7.- Despedida cordial.

8.- Firma.

9.- Con copia a (interesado, minutario, etc.)

o @
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Le: Leswarvdy Camrs Costila
Juke d Moteria del Ares de Ilormitiy
dud Calag de Bachikvee
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Sureste: por eate medo tengo & bien COMISIONARLE pars ue asista ¢ particige & le Ruanida pors le
Elsborncion def Mansal de Practicas de les Asignetures de bfermatica |y I, qoe oo levera 2 abe
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Requerimientos:
Equipo de cémputo

Procesador de textos

Impresora

Hojas de papel bond

Medio de almacenamiento (USB, CD, etc.)
Ejemplo de oficio

Desarrollo:
El documento debe contener los elementos siguientes:

1.- Inserta el membrete en el encabezado de la pagina. En
€l se contemplan los datos del organismo y logotipos.

2.-Inserta la numeracion aplicando sangria izquierda,
negritas y utilizando mayudsculas y mindsculas. (Datos
descriptivos y numero de oficio).

3.-Inserta el tema o asunto a tratar aplicando sangria
izquierda, negritas y utilizando mayusculas. Por norma se
suele escribir “ASUNTO” en mayusculas seguido de las
explicaciones pertinentes.

4.- Inserta lugar y fecha aplicando sangria izquierda y con
letra cursiva.

o @
vy DIRECCION GENERAL 10
“Hes pon una Cuttna de Dowacion édly.-n'
SECTION.: [vrvocon Lusdervs
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6.- Explica detalladamente y de forma extensa el propésito de la misiva. Esta es la parte mas importante del oficio y es
donde deben aparecer los datos mas relevantes. El texto debe estar justificado y cuidar las normas ortogréficas.

7.- Escribe una la despedida cordial, justificando el texto.
8.- Escribe el signatario, con alineacién centrada, utilizando mayusculas, minusculas y cursiva.

9.- Seflala a quiénes se turnard copia del documento (al interesado, minutario, etc.), justificando a la izquierda con
mayusculas y mindsculas. Es necesario tener una copia, para obtener el acuse de recibo de la misma.

Retroalimentacion:

Como podras ver este tipo de practica podra ser aplicada en diversas areas y ambitos de trabajo, ya sean publicos o
privados; el saber utilizar y redactar documentos dirigidos a distintos tipos de destinatarios y con la ayuda de cualquier
procesador de textos, nos da la pauta para reflexionar en su utilidad, no solo para tenerlos almacenados sino que
ademas pueden ser utilizados como formatos para otros documentos que nos sean requeridos en alguna institucion o
bien, de manera personal.

¢, Como pondrias en practica este tipo documento en tu vida cotidiana y escolar?
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Lista de Cotejo

LISTA DE COTEJO DE LA PRACTICA 1 REALIZADO
NO. Criterios PUNTOS SI NO
1 Estructura del documento 40

Dominio del procesador de textos 6

Especifica fecha, lugar y folio 6

Captura los datos del destinatario 6

Especifica el asunto 6

Redacta el oficio de forma coherente. 10

Indica copias del documento (c.c.p.) 6

Dominio del procesador de textos 60

Lugar y fecha con alineacion a la derecha, en fuente arial 12 10

Las palabras oficio y asunto con mayuasculas en arial 12 10

Texto justificado respetando mayusculas y mindsculas, en fuente arial 12 20

Redaccioén y ortografia 20

Total 100
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Practica 11

Elaboracion de un Curriculum
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Titulo: Elaboracién de un Curriculum

Duracion: 100 minutos.

Propdésito: Utilizara el procesador de textos para la realizacion de un curriculum personal.

Requerimientos:

Equipo de cémputo

Procesador de Textos

Impresora

Hojas de papel bond

Medio de almacenamiento (USB, CD, etc.)

Contextualizacion:

Las personas encargadas de contratar a futuros trabajadores para solventar las vacantes que tienen solicitan una serie
de requisitos dentro de los cuales esta el curriculum. Dicho documento debe contener los datos de forma sencilla, concisa
y clara. Como cada puesto es diferente, el contenido ideal de cada curriculum seria el que se adapte a dicho puesto. Por
lo tanto se aconseja la redaccion personalizada de diferentes curriculos para distintos puestos. Aunque se sabe que para
optar por muchos puestos, el camino mas sencillo es un curriculum estandar enviado de forma masiva.

Por tal motivo, es probable que en algin momento requieras elaborar un curriculum personal o completar uno estandar
para solicitar un trabajo en concreto.
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1.-Titulo.
2.- Datos personales
3.- Estudios

4.- Otros titulos y cursos

6.- Idiomas
7 .- Informética.

8.- Otros datos de interés.

Dicho documento debe contener los elementos siguientes:

5.- Experiencia profesional.

conemn i (§)
DATOS PERSONALES

Nombee v Apelhidos  Masyoel Peiltes Loper
Fecha de nacirmento - 22 de Mayo de 1978
Laugar de nacimienso - Madnd

PN L nismero - SE943092-D

Direccicen | O Las pad
Teléfono SSOLTERLF
Emwit Manohsilo@gormail com

a2, 1" doha - 2RIB0 Madod

ESTUMOS
2003-2004  Master en Logistica de ventas ¥ marketing. por TERR Consulting. @
19962003 Licencisde en Beilas anos por [ smverssdad de Torrclodones

@ OTROS CURSOS

2003 "Curso de manipulacion de aiummnios”, por la Undversidad de shadod
2004 ¥ Limpicza de batios”, por el Cendro de lenpeses LIMPIATER

EXPERIENCIA PROFESIONAL

ZOOG4-2005  Fefe de Bipieza on Baflos Masue! S A Al carge de un eguipe de 14 porsonas @
DOOS5-2006 Liedontioo de practicas do T aflo on Buashos Antonic S L.

j IDEOMAS
ITALIANG Nivel Al Hablado v escrto

ALEMAN Nivel baj Curse 37 de la cscocis diomas

INFORMATICA } @

Conectmicios klis 3 nivel uwsuario: Paguete Microsofl OMioe v wisidinys <F

[mnc-s DATOS DE INTERES

Camnér B-1 y C-1, Cocbe propio. Mansio de fresad ¥ takad 46




El documento debe contener los elementos siguientes:

1.- Inserta arriba de la pagina y de forma centrada el titulo Curriculum
vitae, asi como una foto infantil en color formato jpg.

2.- Datos Personales. En este apartado agrega de forma completa los
datos siguientes: nombre, direccion, teléfonos, correo electronico,
estado civil.

3.- Estudios. En este apartado escribe los estudios realizados,
concluidos e inconclusos si se diera el caso.

4.- Otros titulos y cursos. En este apartado escribe los cursos o talleres
recibidos en orden cronoldgico.

5.- Experiencia Profesional. En este apartado describe en orden
cronoldgico los puestos en los cuales te hayas desempefiado en tus
anteriores trabajos.

6.- Idiomas. En este apartado menciona los idiomas que dominas
indicando el porcentaje de habilidad en cuanto a escritura, lectura,
comprension y dialogo.

7.- Informética. En este apartado lista los diferentes paquetes de
software que dominas indicando el porcentaje respectivo de los
MisMos.

8.- Otros datos de interés. En este apartado agrega aquellos datos que
no se hayan considerado en los apartados anteriores y que consideres
gue sean importantes con relacion al puesto que estas solicitando.

DATOS PERSONALES

Nombee v Apelides - Mannel Pelder Lopez

Fecha de racimiento - 22 de Mayo de 1978
Lugas de nacimiento - Madnd

DN nimero - $5943002-D

Diseccidn - T Las palomas, o 2, 17 deha, - 28080 Madod
Tetéfone - 850111101

Eomil. ManobiloGigormail com

ESTUDIOS

20032004 Master en Logistics de ventas v marketing poe TERR Consuliing } @

192003 Licercaindo on Bellas anes por la anivecssdad de Torrelodonex

@ OTROS CURSOS

2003 "Curso de mangpulacids de alimentos”, por la Universigad de Madrig

2004 T Limgrieza de batos”, pov ef Cemtro de lenpacza LIMPIATER

EXPERIENCIA PROFESIONAL

2004-2005  Fefe do Rmpiczs on Baflos Masuel S.A Al Girgo de ub agupe de 4 personas. @
2005-2006 Conkato e practicas de | afle en Behos Antonis S L

@ IDIOMAS
TTALIANG  Nivel Alio. Heblade v sscrite

ALEMAN  Nivel bag Cursn 3° de b csoucts i

INFORMATICA

Conecmontos alios @ nivel wsunrio: Paguete Metosoll Ofice v ke €

p ] :
{OTRQS DATOS DE INTERES

Camrét B-1 ¥ C-1, Cothe propie. Manejo de Fresadorss v iulbros 47



Como podras ver, este tipo de practica podra ser aplicada en cualquier solicitud de trabajo, ya sea publico o privado, el
conocer la estructura y la informacion que debe contener un curriculum, nos brinda seguridad al momento de establecer
una entrevista personal ya que es nuestra carta de presentacion; ademas los procesadores de textos integran las
herramientas que nos facilitan la elaboracion del mismo e igualmente se tiene la ventaja de poder actualizarlo
constantemente.
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LISTA DE COTEJO DE LA PRACTICA 11 REALIZADO
NO. Criterios PUNTOS | SI NO
1 Estructura del documento 60

Titulo 5

Datos personales 10

Estudios 5

Otros cursos (forma cronoldgica) 10

Experiencia profesional o laboral (forma cronoldgica). 10

Idiomas 5

Informética 5

Otros datos de interés 10
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Criterios PUNTOS
Dominio del procesador de textos 40

Titulo con fuente arial tamafio 14, alineacion centrada con subrayado 5
Ortografia y gramatica 10

Los titulos de los apartados con arial negrita tamafio 12 y alineacion predeterminada. | 5
Creatividad en la apariencia del documento 10
Incluyé fotografia 10

Total 100
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Practica 12

Elaboracion de un Triptico
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Titulo: Elaboracion de un triptico

Duracion: 100 minutos.

Propdsito: Utilizara el procesador de textos para la realizacion de un triptico.

Contextualizacion:

Los tripticos son documentos publicitarios utilizados para comunicar ideas sobre algun producto, servicio, empresa,
evento, etc.

Su disefio debe incluir elementos que den informacion precisa y clara acerca del producto, servicio, etc.

Realizaras un triptico en el cual promociones la capacitacién para el trabajo de tu interés, en el cual contemples los
elementos siguientes:

1, 2y 3 Interior.
4.- Sintesis
5.- Contraportada o conclusiones.

6.- Caratula.
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Equipo de computo
Procesador de Textos

Impresora

Hojas de papel bond

Medio de almacenamiento (USB, CD, etc.)

Desarrollo:

El documento debe contener los elementos siguientes:

L TEMA CENTRAL ORGANIZADA EN SUBTITULOS

1, 2 y 3.- Interior. Organiza la informacion en orden secuencial de
modo que vaya propiciando el interés del lector; ademas tu tema
central debe estar organizado en subtitulos.

4.- Sintesis: Incluye un resumen o aspectos de interés no
considerados en el apartado (1,2 y 3).

5.- Contraportada o conclusiones. Incluye los créditos,
responsable de la capacitacion y teléfono de contacto.

6.-Caratula. Incluye el logotipo o insignia de la organizacion,
nombre de la organizacion, titular atractivo o tema, imagen, frase
llamativa o epigrafe.

Al
| sinTesis |

53




Como podrés ver, este tipo de practica podra ser aplicada en cualquier tema de tu interés ya que sirve de apoyo
publicitario en cualquier ambito, puablico o privado; el conocer la estructura y la informacién que debe contener un triptico te
da los elementos necesarios para construirlo con las herramientas que integran los procesadores de textos, los cuales nos
facilitan la elaboracion del mismo.
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LISTA DE COTEJO DE LA PRACTICA 3 REALIZADO
NO. Criterios PUNTOS | SI NO
1 Estructura del documento 40

Interior (incluye 3 subtitulos) 20

Sintesis 5

Contraportada o conclusiones 5

Caratula 10

Dominio del procesador de textos 60

Titulo con wordart, alineacion centrada, tamafio apropiado 10

Ortografia y gramatica 10

Los titulos_ de los apartados con fuente arial negrita tamafio 12 y alineacion 10

predeterminada.

Maneja columnas y saltos de secciones 10

Creatividad en la apariencia del documento 10

Incluyé imagenes de tamafio y ubicacion apropiada. 10

Total 100
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Practica 13

Elaboracion de un ensayo
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Titulo: Elaboracion de un ensayo
Duracién: 50 minutos.
Propésito: Utilizara el procesador de textos para la realizacion de un ensayo.
Contextualizacion:

Los ensayos son documentos destinados a tratar un tema, un problema, una propuesta o un fendmeno con originalidad,
libertad, coherencia y elegancia literaria, son utilizados para crear una critica o punto de vista de algin tema, no se
necesita de un amplio dominio de técnicas de investigacién pero si de una amplia cultura y madurez.

Requerimientos:

- Equipo de cémputo

- Procesador de textos

- Impresora

- Hojas de papel bond

- Medio de almacenamiento (USB, CD, etc.)

Desarrollo:

Realiza un ensayo del tema acordado con el profesor tomando en cuenta los elementos siguientes:
1.- Portada

2.- Cuerpo del texto.

3.- Bibliografia

4.- Citas bibliogréficas.
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El documento debe contener los siguientes elementos:

1.- Portada. Incluir el Titulo del trabajo, la palabra ensayo, autor, ciudad y fecha.
2.- Cuerpo del texto. Incluir, introduccién, desarrollo y conclusiones.

3.- Bibliografia. Incluye al menos 3 referencias aplicando el estilo APA.

4.- Citas bibliogréficas. Incluye al menos una.

Retroalimentacion:

Un ensayo te da los elementos necesarios para una adecuada formacion critica, creativa y reflexiva de todo alumno, quien
debe ir cimentando su disciplina intelectual como parte de su formacion profesional. Todo alumno necesita desarrollar su
capacidad de concrecién, de analisis, de argumentacion e interpretacion; estas y otras habilidades cognitivas son faciles
de adquirir a partir del ejercicio constante de la lectura, la escritura, el pensar y el razonar para formar una opinion de la
vida y con las herramientas que integran los procesadores de textos, los cuales nos facilitan la elaboracion del mismo.
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LISTA DE COTEJO DE LA PRACTICA 4

REALIZADO

NO. | Criterios PUNTOS | SI NO

1 Estructura del documento 30
Portada 5
Cuerpo del texto (Introduccién, Desarrollo y Conclusién) 10
Bibliografia (minimo 3) 10
Citas bibliograficas (minimo una) 5
Dominio del procesador de textos 40
Utiliza la herramienta suministrada por el procesador de textos para insertar citas 10
Ortografia y gramatica 15
U_tiIi_za Ia, herramienta suministrada por el procesador de textos para insertar 15
bibliografia.
Contenido 30
Coherencia con el tema acordado. 30
Total 100
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BLOQUE 4

ELABORAS PRESENTACIONES ELECTRONICAS
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Practica 14

Estructura basica de una presentacion
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N

Titulo: Estructura basica de una presentacion

Duracion: 1 Hora

Propésito: Que el estudiante identifique los elementos que integran una presentacion electronica.

Requerimientos:

3 presentaciones electronicas diferentes.
Procesador de textos.

Una computadora.

Internet.

Desarrollo:

Integrados en equipos investiguen tres presentaciones electrénicas distintas.

Analicen detenidamente los elementos que conforman a cada una de las presentaciones.

Elabora una tabla utilizando un procesador de textos, donde se listen los elementos que integran una presentacion
electrénica.

Identifica los elementos que se encuentran presentes en cada una de las presentaciones, indicando el numero de las
diapositivas que describan dicho elemento y marcando con una “X” sino lo contiene.
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Elizondo, C. (2010). Informética I, Estructura del contenido de la presentacion, Pag. 122, México: Editorial Patria.

Retroalimentacioén:

En base a la tabla elaborada contesta las preguntas siguientes:

e (Cual de las 3 presentaciones analizadas consideras que es la mejor? ¢ por qué?.
e (Consideras que algunas de las presentaciones analizadas podrian mejorarse?, ¢coémo?
¢, Cudles consideras que serian algunos de los inconvenientes de no incluir los elementos basicos de una presentacion?
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Practica 15

Realiza una presentacion electronica basica

Luda: esTmrybuanay dulce Enseia Lavguay
muchas oiras cosas divertidas ylindas.

Marta: es divertida y gradosa. Nos exséiaa
pesary malizar cosxs difidles.

Ludana: dlanos hace aprender sohremuesira
pairaydd rumdo e general.

e eslamaestrade conpuiadnynes
hacehacer cosas quete emeiany s

Temke

En1 zredewnpiossn boz chice: & sprender s
wccrbin, loar, zumnnr y cenr B une do bz zrade
nn: pipuscenes.

2 zode

Ahisprenden s mukplicar, disdir yauche mr:

I zerde
Aquizezisus zumands, recesnde,
mukplicsnde y divdinds pars abri nusers
nence s bz pozilindec

Acasnpem 2*cich, por b tite ez s
difzily exigmats. Einpiazan bz nifos con
Socnle: yMauraks

*zrado

X uno de bz grado: ins: conp licado: porque.
tienen que hacer muchos trabajos practices ¥
tauchaz prusbaz.

6*grade

Extagrado no e tan deficil Pere ez lindo &
nearezantes.

Trerde

E:elukine cich azcohrdeprinari Lusgo b
preadolacents: wan o b zecundarh 7 emp eza akee.
Buaw.

En abril yo cumpli 70 anos. Me senti
muy fliz ya que los chicos
decoraron laescuela y fesinjé
muchos afios de enselanza.

64




Titulo: Realiza una presentacion electrénica basica

Duraciéon: 1 Hora

Propésito: Crear una presentacion electronica que contenga los elementos basicos.

Contextualizacion: Utilizando los conocimientos de ética y valores |, elabora una presentacién electrénica que
contribuya ha reforzar los valores universales en tus compafieros de clase.

Requerimientos:

Computadora

Internet

Software de presentaciones electronicas

Desarrollo:

Crea una carpeta con el nombre de presentacion_1 la cual contendra los archivos que debera llevar tu presentacion.
Haciendo uso de un navegador y un buscador investiga informacion e imagenes sobre los valores universales, asi como
un video relacionado con el tema y selecciona de tus archivos de musica un audio que te gustaria aplicar como fondo en

las diapositivas.

Analiza y selecciona la informacién que se investigd sobre el tema a desarrollar.

Accede a algun programa para elaborar presentaciones electrénicas.
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. En la primera diapositiva que se muestra inserta los textos siguientes:

Nombre de la institucion.
Titulo de la presentacion.
Nombre del ponente.
Nombre de la materia.
Lugar y fecha.

6. En la primera diapositiva inserta una imagen como fondo.

7. En las siguientes diapositivas aplica una plantilla de disefio.

8. Inserta en cada una de las diapositivas
como titulo el nombre del valor humano,
una breve descripcion del mismo, asi como
una imagen acorde al contenido de la
diapositiva.

Honestidad

* Lahonestidad es una

cualidad de calidad
humana que consiste
9. En una nueva diapositiva inserta el video ::;;T:,g;t:;:ey
previamente  seleccionado  para tu coherenciay
presentacion, configurandolo para su sinceridad (decir la
reproduccion de manera automatica vy verdad), de acuerdo

con los valores de

ajustandolo al tamafio de la diapositiva.
verdad y justicia.
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10.Regresa a la diapositiva nimero 2 e inserta un audio que se reproduzca de manera automatica y que su reproduccion
termine hasta una antes de la diapositiva del video.

11. Haciendo uso de tu creatividad, inserta una diapositiva donde plantes tus reflexiones sobre los valores expuestos.

Recursos didacticos en linea:

Aulaclic: http://www.aulaclic.es/power2007/index.htm
Aulafacil: http://www.aulafacil.com/powerpoint/temario.htm

Retroalimentacion:

e (Cual fue experiencia al realizar tu presentacion?
e ¢ Tu material cumple con las caracteristicas de una presentacion eficaz?, ¢cémo lo sabes?
e (Qué efecto causd en tus comparieros tu presentacion?

¢ Obtuviste el resultado que esperabas?, ¢por quée?
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http://www.aulaclic.es/power2007/index.htm
http://www.aulafacil.com/PowerPoint/temario.htm

Elementos Competente Casi competente Aun no competente
(10 puntos) (5 puntos) (0O puntos)
El disefio es: Adecuado al| El diseiio del fondo de las| El disefio del fondo de
tema, no distrae la atencion, | diapositivas no es el adecuado | las diapositivas hace
Fondo de la hace legible el texto y otras | para el tema pero permite leer el | ilegible el texto, ademas
diapositiva imagenes. texto y no compite con otras | de inadecuado al tema.

No abusa del color.

imagenes incluidas.
Abusa del color.

No es consistente
(cambia
constantemente).

Texto (fuentes 'y
formatos)

Las caracteristicas de las
fuentes, tamafo, color vy
atributos permiten identificar
y leer titulos, subtitulos y el
texto principal.

Empleo adecuado de
mayusculas.

Las caracteristicas de las fuentes
y el formato o el empleo de
mayusculas es inadecuado
aunque el texto es legible.

Las caracteristicas del
texto (fuente, tamafo,
color, lo hacen ilegible.
Todo el texto escrito
estd en mayusculas.

Audiovisuales
(imégenes, sonidos,

Los elementos audiovisuales
son adecuados en tamano,
color, intensidad y
resolucion, dan soporte al

Algunos de los elementos no son
completamente adecuados al
contenido temético, faltos de
resolucion o de intensidad, muy

Los elementos
audiovisuales
seleccionados no

corresponden a lo

videos) contenido tematico. alta o muy baja. solicitado.
Demuestra iniciativa y | Demuestra iniciativa y creatividad | Se concreto a lo basico.
creatividad al realizar | al realizar aportaciones propias
aportaciones propias para| pero no logra mejorar el
Creatividad mejorar el funcionamiento, | funcionamiento y presentacion.

presentacion.
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Practica 16

Conociendo mis raices
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; e S s

69




Titulo: Conociendo mis raices

Duracién: 2 Horas

Propésito: Que el estudiante elabore presentaciones electronicas utilizando herramientas avanzada de disefio.
Contextualizacion:

Elabora una presentacion electréonica que ayude a identificar y fomentar el respeto hacia la diversidad cultural de tu
ciudad, regién, estado o pais.

Requerimientos:

Computadora
Software de presentaciones electronicas.
Internet.

Desarrollo:

Haciendo uso de un navegador y un buscador investiga informacién e imagenes y audio sobre las diversas culturas
existentes en tu ciudad, region o estado, asi como un video relacionado con la interculturalidad.

Inserta una diapositiva en blanco y con las imagenes seleccionadas sobre las diferentes culturas encontradas crea un
collage como fondo de la diapositiva.

70




. En la primera diapositiva inserta los elementos siguientes:

Logo.

Nombre de la institucion.
Titulo de la presentacion.
Nombre del ponente .
Nombre de la materia.
Lugar y fecha.

71




En la diapositiva 2, crea un indice sobre el contenido de tu presentacion.

5. Distribuye la informacién seleccionada sobre las diferentes culturas en un maximo de 15y un minimo de 10 diapositivas,
insertando las imagenes y audio correspondientes.

6. Inserta y personaliza las animaciones para cada uno de los objetos contenidos en las diapositivas de tu presentacion.
7. Agregay personaliza las transiciones a cada una de las diapositivas.

8. Utilizando el contenido del indice inserta hipervinculos dentro de la presentacion electronica.

9. Inserta botones de accidn para navegar eficazmente dentro de la presentacion.

10.Coloca el video que investigaste sobre interculturalidad el cual debera reproducirse de manera automatica.

11.En la ultima diapositiva realiza el cierre de tu presentacion por medio de una reflexion.

Recursos didacticos en linea:

Aulaclic: http://www.aulaclic.es/power2007/index.htm
Aulafacil: http://www.aulafacil.com/powerpoint/temario.htm
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http://www.aulaclic.es/power2007/index.htm
http://www.aulafacil.com/PowerPoint/temario.htm

Compara la presentacion que realizaste en tu primera practica con la elaborada recientemente y contesta las preguntas
siguientes:

¢, Cuales son las diferencias que encuentras en cuanto a la edicién entre ambas presentaciones?

¢, Como contribuye la insercion de las herramientas avanzadas a la calidad de la presentacion?

¢, Como ha influido la utilizacion de las presentaciones electrénicas en tu vida cotidiana?
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Estudiante:

Calificacion:

Asignatura:

Bloque:

Nombre de la préactica:

Fecha:

Criterios Niveles de desempefio
Excelente Bueno Regular No satisfactorio Puntos
(10) (9-8) (7-6) )
La presentacion electronica | Contiene los | Contiene los | No cumple con
contiene todos los elementos | elementos de logo y | elementos de | este criterio.
gue implican la construccion | nombre de la | nombre de la
de una presentacién: logo vy |instituciébn, nombre | institucién, nombre

Presentacion

nombre de la

elaboracion,
insertar una
fondo.

institucion,
nombre del trabajo, nombre
del estudiante, lugar fecha de
ademas
imagen como

del moddulo, nombre
del estudiante vy
nombre del maestro.

del estudiante y del
maestro.

74




Contenido e
imagenes.

El tema fue cubierto
ampliamente; la idea
central fue desarrollada
de manera correcta,
insert6 de 10 a 15
imagenes relacionadas
con el tema que se
aborda en cada
diapositiva.

El tema fue bien
desarrollado, pero no de
forma amplia; la idea
central se encuentra
limitada; las  ideas
fueron presentadas con
cierto  desarrollo vy
organizacion, inserto de
8 a 10 imagenes
relacionadas con el
tema que se aborda en
cada diapositiva.

El tema fue cubierto
de manera limitada,
las ideas no fueron
desarrolladas, ni
organizadas, inserto
de 5 a 8 iméagenes
relacionadas con el
tema que se aborda
en cada diapositiva..

El tema fue
cubierto
inadecuadamen
te; en general,
el contenido es
inadecuado,
insertb de 4al
imagen
relacionadas
con el tema que
se aborda en
cada
diapositiva.

Organizacion

Usa una variedad de
oraciones completas y

parrafos  desarrollados
con ideas creativas,
claras y bien
sustentadas; uso
apropiado de
mecanismos

coherentes. La

presentaciéon electronica
estd organizada, con una
secuencia logica de las
ideas.

Surge una variedad de
oraciones completas y
creativas; parrafos con
cierto desarrollo; uso
apropiado de
mecanismos
coherentes. La
presentacion electrénica
esta organizada de
manera  entrecortada,
con una secuencia de
ideas  ldgica, pero
incompleta.

Hay uso
predominante de
oraciones

completas, poco
redundantes con
uso apropiado de

mecanismos

coherentes. La
presentacion

electrénica esta
organizada de
manera confusa, sin
una secuencia

l6gica de ideas.

Las oraciones
estan
incompletas,
son
redundantes,
con pocos o sin
mecanismos
coherentes. La
presentacion
electrénica esta
desorganizada,
sin la capacidad
de  comunicar
sus ideas.
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Crea en la diapositiva de

Crea en la diapositiva

Crea en la

No crea Ilos

indice todos los | de indice todos los | diapositiva de indice | hipervinculos vy

hipervinculos de manera | hipervinculos de | los hipervinculos | tampoco los
Hipervinculos | adecuada, relacionando | manera adecuada | pero de manera | botones de
y botones de | cada hipervinculo con la | relacionando cada | inadecuada sin | accion.
accion diapositiva de la | hipervinculo con la | relacion coherente

informacion diapositiva de la{con las demés

correspondiente, informacion diapositivas.

ademas de insertar los | correspondiente.

botones de accion en

donde se requiera.

Personaliza la animacion | Personaliza la | Personaliza la | No personaliza

Animacién y
transicion.

para cada objeto de las
diapositivas de manera
ordenada y correcta,
ademas de insertar
transicion a cada
diapositiva.

animacion en algunos
objetos de manera
ordenada y correcta y
solo pone transiciéon en
algunas diapositivas.

animacion de todos
los objetos sin
orden y no pone
transicion a ninguna
diapositiva.

la animacion de
los objetos y
tampoco inserta
la transicion a
las diapositivas.
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Vocabulario y

Uso adecuado vy

Uso adecuado y variado

Uso adecuado de

Uso inadecuado

gramatica variado de | de vocabulario, y de | vocabulario basicoy | de vocabulario
vocabulario, y de | estructuras gramaticales | de estructuras | basico y de las
estructuras complejas con pocos | gramaticales estructuras
gramaticales errores. simples y complejas | gramaticales, con
complejas sin errores. con algunos errores. | errores frecuentes.
Uso del | El texto es | El texto es | El texto es | El texto es
lenguaje comprensible; no | comprensible; requiere | comprensible; pero | incomprensible.
requiere aclaraciones | aclaraciones y | requiere que el
por parte del docente. | enmiendas minimas por | docente descifre el
parte del docente. texto.
Ortografia, Todas las palabras |La mayoria de las|La escritura de las | La escritura de las
acentuacion y | estan escritas | palabras estan escritas | palabras es a veces | palabras es
puntuacion correctamente; los | correctamente; la | correcta; los | incorrecta; los
acentos, la puntuacion | mayoria de los acentos, | acentos, la | acentos, la
y el uso de las|la puntuacién y el uso | puntuaciéon y el uso | puntuacion y el
mayusculas son | de las mayusculas son | de las mayusculas | uso de las

correctos también.

correctos.

son a
correctos.

veces

mayusculas  son
utilizados indebida
e
inapropiadamente.

77



Conclusiones

Construye una
explicacion o reflexion
argumentando ideas

personales enfocadas al
contexto en el que vive.

Construye una
explicacion o reflexion y
argumentando algunas
ideas.

Crea

explicacion de
temas sin
enlazar las ideas.

una

los

lograr

No realiza una
reflexion sobre
el tema.

Total

Observaciones:




Practica 17

Publicando y compartiendo mis recursos
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Titulo: Publicando y compartiendo mis recursos
Duracion: 1 Hora

Propésito: Que los estudiantes compartan sus presentaciones electronicas.
Contextualizacion:

El uso de de las Tic’s en la actualidad contribuye al aprendizaje colaborativo, haciendo uso de un blog comparte
tus presentaciones electrénicas.

Requerimientos:

Computadora

Internet

Presentaciones electronicas

Complemento para convertir presentaciones electronicas en pdf.

Desarrollo:

Convierte tus presentaciones electronicas en formato pdf.
Entra al blog creado por el docente.
Escribe un comentario en el blog.

Sube las presentaciones electrénicas con formato PDF elaboradas en la practica 15 y 16 para compartirlas con sus
compairieros.
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¢, Cual seria el propésito de compartir recursos en internet?
Menciona los inconvenientes de compartir recursos en Internet

¢, Qué ventajas tiene el convertir un archivo a formato PDF?

¢,Cudl fue el procedimiento que seguiste para convertir tu documento en PDF?

Evaluacion: Guia de observacion.

Nombre del estudiante:

Nombre de la practica:

Elementos a evaluar

Si

No

Observaciones

Ha participado constantemente en el blog de manera responsable y
ética.

Subié sus 2 presentaciones electronicas en formato PDF.

Realiz6 una critica constructiva sobre el trabajo de sus compafieros.
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Campeche
Lic. Mario Eduardo Rivas Preve
Director General

Lic. Matilde Salazar Marino
Directora Académica

Chiapas
Lic. Margarita Angelina Martfinez Paniagua
Directora General

Mtra. Ana Maria Ruiz Flores
Directora Académica

Guerrero
Lic. Porfirio Librado Daza Rodriguez
Director General

M. en C. Nora Luna Blas
Directora Académica

Oaxaca
Lic. Germdn Espinosa Santibdnez
Director General

Lic. Elizabeth Ramos Aragdn
Directora Académica
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Quintana Roo
M.A. Elina Elfi Coral Castilla
Directora General

Dra. Mirza Aurora Burgos Azueta
Directora Académica

Tabasco
Dr. Jorge Abdo Francis
Director General

Mitra. Maria Asuncidn Ramirez Frias
Directora Académica

Veracruz
Lic. Antonio Ferrari Cazarin
Director General

Dr. Armando Zavariz Vidana
Director Académico

Yucatdn
Lic. Gabriel Barragdn Cdsares
Director General

Lic. Alejandro Salazar Ortega
Director Académico
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MCC. Carlos Alberto Martinez Yedra
Jefe de Materia de Informdatica en el COBAEV
José Guadalupe Ceballos San Miguel,

Jefe de materia en Campeche
Carlos Enrique Recinos de Ledn
Docente de Chiapas
Javier Coello Gémez
Jefe del Departamento Técnico de EMSAD en Chiapas

Rosalba Alicia Mena Barrera

Docente de Guerrero
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Xochitl Alejandra Valdez Castro
Edmundo Gazca Gonzdlez
Pablo Alberto Cruz Ferndndez
Docentes de Oaxaca
Leonardo Camara Castillo
Jefe de Materia de Informdtica en Quintana Roo

Juan Manvel Ucan Cih
Docente de Quintana Roo
Arsenio Ramirez Ramirez
Docente de Tabasco
Xochilh Cruz Pérez

Docente de Veracruz
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